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1.1.

1. oбщие Пoлo)I(еItия

Пpaвилa ПoЛЬзoBaния библиoтекoй - ДoкyМенT' фиксиp1тoщий
BЗaиMooTнoIIIеIIия читaтеЛя c библиoтекoй уI oПprДеЛятoщий oбщий ПopяДoк
opгal{иЗaции oбcлу}кvIBaНklЯ читaтелей, пopяДoк ДoсTyпa к фoндaм библиoтек, ПpaBa
и oбязaннoсTи ЧитaTелей библиoтек.

L,2, Пpaвo свoбoднoгo и беспJIaтI{oгo пoJIЬзoвaЕIъtя 6ут6лъroтекoй иNIеIот yчalц![ёся

и сoTpу.цl{ики oбrцеoбpaзoвaтельнoгo yЧpr)кДrния.
C yuетoм вoзмoжнoстей библиoтеки МoryT oбслyживaTЬ Taк)ке poДиTеЛeiт' И

,цpyгиr кaTеГopии ПoЛЬЗoBaтелей.
1.3. К yслyгaМ чиTaTелей пpедoсTaBляIoTcя: фo*'д yuебнoй, xy.цoжrсTвеннoй,

сПpaBoЧнoй, нa1rчцo-.,oПyЛяpHoй литеpaтypЬI ДJIя yЧaщиxся; МеToДиЧrскoй, нayчнo-
пrДaГoгиuескoй' cПpaBoчIloй литеpaтypЬI Для ПprПoДaвaтелей :

- книГи, гaЗеTЬI' х(ypнЕlЛЬI, Bидеo - МaгI{иTIIЬIе ЗaПиси' ЭЛектpoIIнЬIе бaзьI ДaI{IIЬIx
И Дp.;

-сПpaBoчнo-библиoгpaфи.rеский aППapaT: кaTaIIoги, кapToTrки' сПpaBoчIIo-
библиoгpaфи.rеский фoнд, pекoМrнДaTrЛЬI{ЬIr сПиски ЛиTеpaTypЬI;

- ИIIДИBИДуaJIьнЬIе' гpyППoBЬIе и МaссoвьIе фopмьl paбoтьr с чиTaTеляMи.
|.4. Би1л.иoTrкa oбслyяtивarT чиTaтелей:

- нa aOoнrMrIITr (вьrдaua ПpoиЗBеД eниiт пrчaTи oTДеЛЬнЬIM чиTaTеЛЯM нa,цoМ) ;
- B чиTaJIЬHoM зaIIе (пoдpaздеЛеIlие 6и6лиoтеки с oсoбьrм пolyIещеIIиеМ' гДе

ЧИTaTeЛИ paбoтarот, ПpехtДе Bсегo, c ИЗДaILИЯ|vIИpI ДpyгиMи ДoкyМенTaМи' кoTopьIе нa
.цoМ Hе вьlдaются);

1.5. Pе>ким paбoтьr библиoтеки сooTBеTсTByеT BprМrни paбoTЬI
oOщеoOp€lзoBaтелЬнoгo yЧpежДеI{ия. !ля oбесПечеIIия диффеpенциpoBaнIloгo
ПoДхoДa к oбслyя<иBaIIиIo чиTaTеЛrй сoстaвлЯeTcЯpaсПисaние paбoтьI библиoтеки с
BЬIДеЛеI{иеM oПprДrЛенI{ЬIх Дней (uaсов) ДJIЯ Пoсrщrl{ия oTДrЛЬIIЬгx гpyПtl
yчaщиxся Пo кЛaссaМ, ПpеПoДaв aтeлeЙ, poдителей.

2. Пpaвa, oбязaннoсти и oTBетсTBeннoсTЬ читaтелeй.

2.2. Читaтель имеет пpaвo:
2.2.|. ПoльзoBaTЬcя слеД}.toщими бесплaTIIЬIМи библиoтеuнo-инфоpМaЦиo}Il{ЬIми

yсЛyгa]vlи:
- иMеTЬ свoбoдньIй дoстyп к библиoTечI{ЬIМ фoндaм и инфopмaЦИkI;
- ПoЛyчaTЬ Bo BpеMеннor пoЛЬЗoBaнИe LIЗ фoндa библиoтeки ПечaTнЬIe kIЗДaъIИЯ 14

ay.циoBиЗy€LJIЬIIЬIе ДoкyMrHTЬI;
- ПoЛyчaTЬ кoнсyЛЬTaциollнyЮ |4 пpaкTиЧескy}o IIoМoщЬ B Пoиске И вьtбopе

ПpoиЗBеДениiт ПеЧaTи и Дpyгих исToчIIикoв инфopшaЦI4И;
- ПpoДЛеBaTЬ сpoк IIoЛЬЗoBarIИЯ ЛИTepaтypoй B yсTaнoBЛеIIIIoМ I]opяДкr;
- исПoЛЬЗoBaTЬ спpaвoчнo-библиoгpaфиvеский aппapaT: кaT€LJIoги и кapToTrки IIa

TpaДициoIlIIЬIх и МaIIIинoчиTaеMЬIх нoсиTrЛяx;
- пoЛЬЗoBaTЬся сПpaBoчIIo - библиoгpaфиuеским инфopмaциoHI{ЬIМ



oOсЛy)I(иBaFIиеM;
- пoлyЧaTЬ библиoтечнo-библиoгpaфиvrcкие И инфopмaциoннЬIе З}Iaния,

F{aBЬIки И

инфopмaцией.
2.2.2. ПpинимaтЬ yчaсTие B МеpoПpvIЯTvlЯх' пpoBoДиМьтx библиoтекoй.
2.2.з. Из6иpaть И бьrть избpaнньrvr B библиoтечньrй сoBеT. oкaзЬIBaTЬ

ПpaктическyЮ ПoМoщЬ библиoтеке.
2.2,4. Tpебoвaть сoблroдение кoнфиденци€tJIЬнoсTи .цaннЬlx o IIеМ и Пеpечне

ЧиTarMьIх иM МaTrpи€LJIoB.
2.2.5. oбlкaлoвaть ДействиябиблиOTечньIx paбoтникoB, yщеMляIoщиx rгo ПpaBa'

y .циprкTopa oбщеoбpaзoвaтелЬIloгo yчpе)ItДеIIия (кoнтaктньIй телеф oн З7-7-4|).

2.З. Чи И.ГeI7И IIесo tIIIoЛеTI{иx
- сo блюдaTЬ ПpaBиЛa II oлЬЗo в,akIИЯ библиoтекoй ;
- беpеlкнo oTIIoсиTЬся к ПpoизBеДеIIияNI ПrчaTи И ,цpyгиМ II9сиTеляM

инфopмaции, ПoЛyчеIII{ЬIМ из фoндa библиoтеки (не ДеЛaTЬ B ниx пoМеToк.
пoДчеpкивaниЙ,I{е BьIpЬIBaTЬ' I{е зaгибaть сTpalrиЦ и т.Д.);

- BoЗBpaщaTЬ B библиoтекy кI{иги И ДpУГИe ДoкyMеIITЬI B сTpoгo yсTaI{9влеIIIIЬIе
сpoки;

- I{е BЬIIlocиTЬ кHиГи и Дpyгие ДoкyМеIlTЬI иЗ IIoМещeLтИЯ библиoтeки" rсЛи oIIи
не ЗaПисaIIЬI B чиTaTrлЬскoМ фopшгyляpе;

- пoлЬзoBыtЬcЯ ценIIЬIМи И OДИъI}TBеIIнЬIМи Эк3еМпЛяpaMи кI{иг' сПpaBoчнЬIМи
ИЗДaIII4ЯNIИ, кI{иГaМи, пOJI}ченIIЬIМи пo ме>кбиблиoTечIIol\4y aбoнемrl{Ty' ToJIЬкo B
ПoМещении библиoTrки;

- гIpи ПoЛyЧrнии ПrчaTIIЬIx иЗДaниЙ и дpyгиХ ДoкyMrI{ToB иЗ библиoтeчнoгo
фoндa чиTaTrлЬ ,цoЛхtен ПpoсМoTpеTЬ иx B библиoтеке vI B слyчar oбнapyя<ения
дефектoв сooбщить oб ЭToM lиблиoтeЧIloмy paбoтник1,, кoтopьrй сДеЛaеT B }Iих
сooTBеTстByIoщyю IIoМеTкy;

. paсПисьIBaTЬся B чиTaTелЬскoM фopмyляpе зa кa)кДor ПoлyчеI{нoe в библиoтеке
kIЗДaтИr (кpoме yЧaтциxся 1-2 клaссoв);

- oTBеTсTBrIIнoстЬ зa oбнapy}кеIIIIЬIr дефектьr B сДaBaеI\{ЬIХ ДoкyМrнTax I{есеT
пoслеДHий пoльзoвaTеЛЬ;
- пpи yTpaте И нryMЬIIПЛеннoй пopче издaниЙ И .цpyГиХ ДoкyMrIIToB

ЗAMЕI{ИТЬ иx TaкиMи я<е либo кoПияМи ИIIИИЗДaIIИЯI\лaI, ПpиЗнaнньrми библиoтекoй
paBlroЦенI{ЬIMи.
Пpи невoЗMo}кнoсTи ЗaМrнЬI BoЗМеcTиTЬ pеaЛЬIryю pЬIнoчнylo сToиMoсTЬ иЗД aниЙ,
Cтoимoсть yTpaчrнI{ЬIx' исПopЧеI{IIЬIx пpoизBеДений ПечaTи oпpеtrЛяrTcя
библиoтeЧI{ЬIM paбoтникoM пo Цrнaп,{' yкaзaIIIIЬIM B yчеTI{ЬIХ ДoкyМrнTax библиoтеки,
с ПpиМеIIениеM кoэффициеIlтoB Пo пrpеoцеIlкr библиOтечIIЬIХ фoндoв;- не нapy[IaтЬ пopяДoк paсстaнoBки лиTеpaTypьI в фoнде oткpЬIToгo ДoстyПa;

- I{е BЬIниМaTЬ кapToчrк иЗ кaTaJIoгoB и кapToTrк;
- е)кегoДIIo B I{aчaJIе yuебнoгo гoДa пpoхoДиTь ПrprpегисTpaциIo;
- ILpИ вьrбьrтии из oбщеoбpaзoвaтеJlЬI{oгo yчprnrДrl{ия BеpI{yть в библиoTекy

УМeНИЯ сaМoсToятеЛЬI{oГo ПoЛЬзoBaния библиoтекoй' книгoй'

er4



чи cлящи e Q Я Зa IIиM иЗД aIII4Я И ДpУГи е ДoкyМенTЬI ;
- сoблIoДaTЬ B 6и6лиoтeке TиIIIинy и пopя.цoк, HЕ BHOCИTЬ пopтфеЛи и cyшlки

B пoIvlеIце tlиe 6ибли0теки.

2.4. ГIpи IIapyIIIении сpoкoв lloЛЬЗoв,alнklЯ кIIиГaМи и ДpyГиМи ДoкyMrнтaшrи без
yBa}китеЛЬIIЬIx Пpичин к ЧиTaTеЛяМ, B yсTaIIoBJIенIIoM ПopЯДке' МoгyT бьIть
aДMинисTpaTиBIIЬIе сaнкции (кaк пpaвилo, BprМеIII{or лиIIIение ПpaBa ПoЛЬЗoBaIIия
би6лиoтeкoй).

2.5. Личное .цrЛo BЬIДaеTся вьrбьrвaroщиМ yчaщиМся'ToJIЬкo Пoслr BoЗBpаrrIеIIия
ЛиTеpaTypьI, взятoй Нa aбoнементе библиcтеки; вьrбьrвarощие сoTpy.цIIики
общеoбpaзoBaTrЛьнoгo yчpе)кДeшI4Я oTMечaIoт в 6иблиoтеке свoй oбxoднoй лисT.

2.6. УмьrшлеlяlнaЯ llopЧa и хищение книг из 6ибли0Trки пpеДyсМaTpиBarт
yгoJIoBнyIo oTBrTсTBr}IнoсTь либo кoМIIе}IсaциIo yщеpбa в денехtнoМ BЬIpa}кеIIklLI ИIIИ
paBнoцеIIнyю ЗaМrlly пpoизBеДеIIияN,{и ITrчaти и .цpyгиМи ДoкyMеI{TaMи.

2.7, Зa yTpaTy I{rсoBrpшr}IIIoлетниМи ЧиTaTеЛяМи ПpoиЗBеДeний печaTи ИЗ
библиoтечнЬIx фoндoв ИIIИ ПpИЧинrllиr иМ IIеBoспoЛIIиМoгo BpеДa oTBеTcTBенI{oстЬ
.цoЛх{нЬI несTи poДиTrЛи иЛи ЗaкoнI{ЬIе ПprДсTaBиTели.

3. oбязaннoсTи библиoтеки

3. 1. Библиoтекa oбязaнa:
- oбеспечиTь бесплaтньтiти овoбoдньrй дoстyп читaтелей к библиoTеЧнЬIМ фoндaм

и бесплaтнylo BЬIДaЧy Bo BpеМеннoе ПoЛЬЗoBaние пrчaTнoй пpoдyкЦии;
. oбеспечиTЬ кaчестBrl{нoе oбслyжиBal{ие читaтелей с yчеToМ их зaIIpoсoB и

пoтpебнocтeiт;
- сBoеBprМrltнo инфopмиpoBaTь читaтелей oбo Bcеx BиДax пprДoсTaBляеМЬIx

ycЛyГ;
- пpрДoсTaBЛяTЬ B пoльзoBaIIие кaтaлoГи' кapToTrки' ocyщесТBляTЬ дpyгие фopмьI

библиoтечIloГo инфopмиpoBallия;
- иЗ).I{aTЬ пoтpебнoсTи чиTaTелей в oбpaзoвaтельнoй инфopмaции;
- BrсTи кollсyЛЬTaциoннyЮ paбory, oкaЗЬIBaTь ПoмoщЬ B Пoиcке 14 вьrбopе

неoбxoдимьrx изДaний;
- BеcTи yсTIIyЮ и I{aГляДHy[o инфopмaциoннylo paбoтy; opгaI{иЗoBЬIBaTЬ BЬIcTaBки

лиTrpaTypЬI и библиoгpaфи.rеские oбзopьl;
- сoBеpIIIенcTBoBaTЬ paбoтy c читaTеляМи пyTеМ BнrДpеIIия ПеpеДoBЬIХ

кoMпЬIoTеpIIЬIх теxнoлoгий ;
- cисTrMaTиЧески cЛе.циTЬ зa сBoеBpеMеIIIIЬIМ BoЗBpaщеI{иrМ библиoтекy BЬIДaнIIЬIХ

ПpoиЗBеДеътий ПеЧaTи;
- oбеспечиTЬ читaтелей неoбхoдимoй литеpaтypoй в кallикyЛяpнor BprMя

(иroнь);
- пpoBoДиTЬ B IIaЧЕLIIе yuебнoгo Гo.цa е}кrгoДIIyIo ПеpеpеГисTpaЦиro титaтелей;
- oбеопечиTЬ сoхpaннoсTЬ и paциoн€lJIЬIIoе иcПoлЬЗoBaIIие lибlиoтeЧIIЬIх фoндoв,

coзДaTЬ неoбхoдиМЬIе yслo BLIЯ ДIIЯ xpallения ДoкyМенToB;



- IIpoBoДиTЬ MrлкиЙ pеMoIIT и cBoеBprМеIIIIЬIй пеpеплеT кIIиг, пpиBЛrкaЯ к этoй
paбoте 6иблиoтeчньrй aкTиB;

- сПoсoботвoвaть фopмиpoBaниIо библиoтеки кaк цеHTpa paбoтьl о книгoй 14
инфopплaлдией;

- OTчиTЬIBaTЬсЯ o свoей ДеяTеЛьнoсTи B сooTBетсTBии с Пoлoх<rниrМ o библиoтеке.

. 4. Пopядoк пoЛЬЗoBalния бllблиoтекoй

4.\.'ЗaписЬ чиTaтелей пpoBo.циTсЯ нa aбoнеМrIITе иЛи ДpyгoМ пyIIкTr BЬIДaЧи
лиTеpaTypЬI. Уuaщиеся ЗaписЬIBaIoтся B библиoтекy IIo сITискy кЛaссa B
I4|IцИBИДУ€IJIЬIIOМ ПopяДке' сoтpyДниКИ LI УЧpI^tеЛя - Пo ПaсПopTy.

4.2. Ha кarкдoгo чиTaTеЛЯ ЗaпoЛъIЯeTcЯ читaTrЛЬcкий фopшгyляp yсTaIIoBлен}Ioгo
oбpaзцa кaк ДoкyМенT, Дaloщий пpaвo IIoЛЬзoBaTьcя библиoтекoй.

4.з. Пp, ЗafILIQИ ЧkI.ГaTeЛpl ,цoЛ}кнЬI oЗнaкoмиTЬcЯ с ПpaBилaМи ПoлЬЗoBal{ия
библиoтекoй и ПoДTBеP,Цить oбязaтельствo oб иx BЬIIIoЛIIеIIии овoей пo.цПисЬIo нa
чиTaTеЛЬскoМ фopмyляpe.

4.4. ЧитaтельcкиЙ pl кIIи)кI{ЬIе фopмyляpьl яBлЯIoTся .цoкyМеIITaМи'
yДoстoBepяIощиМи фaкт kI ДaTУ BЬI.цaчи читaTеJIIo ПrчaTIIьIx и ДpyгиХ исToчникoB
инфopмaцkIИ ИИх BoЗBpaщеНvIЯ B библиoтекy.

4.5. oбшrен I]poиЗBеДeниil печaTи ПpoизBoДиTсЯ
yсTaHoBлеHHoп/ty библиoтекoй.

Пo гpaфикy paботьr,

5. Пopядoк ПoльЗoBaния aбoнeпrентoм

5.1. a) IIoЛЬзoBaTеЛи иМеIoT Пpaвo ПoJIyЧиTЬ IIa ДoМ иЗ МнoгoToМ}IЬIХ изДaний не
бoлее ДByx ДoкyМrнтoв oДнoBpеN{rннo;
б) мaксим€LJIЬI{ЬIе cpoки пoЛЬзoBaния ДoкyМrIIтaMи:
yuебники, yvебньrе пoсoбия _ yuебньlй гoд;
Ila),4rнo-ПoпyЛяpнaя, IIoЗнaBaTеЛЬнaя' хy.цoxtесTBеI{IIaя литеpaTypa _ 1 меёяц;
ПrpиoДиЧrские ИЗДaHvIЯ' ИЗДarIИЯ ПoBЬIIIIенI{oГo сПpoсa _ 15 дней;
в) пoльзoBaTели Moryт ПpoДЛиTЬ сpoк пoлЬзoBaIIия ДoкyМel{TaМи' есЛи нa I{их
oтсyTсTByет сПрoс сo стopoнЬI Дpyгих IToЛЬЗoBaTелей.
КoличестBo BЬIДaBarМьIх издaниЙ нa aбoнемerIтe -2-З ДoкyМенTa.
Ученики 1-4 кл. МoryT ПoЛyЧaTЬ .цo ДB)tx кIIиг oДнoBpеMеIIнo' 5-7 юl. - Дo тprХ кIlиг Зa
o.цин paЗ, 8 -l1 кл. Дo пяTи кIIиг.

5.2. Cpoк ПoльзoBallия Moяtrт бьrть Пpo.цлеI{, rсли нa ИЗДaтИe неT сПpoсa сo
сTopoнЬI ,цpyГиx uитaтелeil, иЛи сoкpaщен, ecIIИ pIЗДatIkIe пoлЬЗyrТся ПoBЬIIIIе}IнЬIМ
сПpocoM ИЛkI kINIeeTcЯ B OДиIIсTBOIII{OМ ЭкЗrМПЛяpе. Hе пoДJIе}кaT BЬI.цaчr IIa ДoM
pеДкие' цеI{IIЬIO И cПpaBoчIIьIе ИЗДaHИЯ' ЛиTеparypa, ПoлyЧеI{}Iaя
межбиблиoTечнoМy aбoнеменry (МБA).

Пo

5.з. Читaтели (зa исклroЧениеM yчaТтIиxся |-2 клaссoв) paсписЬIBa}oTся в



читaTrJIЬскoМ фoprшyляpе зa кalкдьrй ЭкзrlvlПЛЯp издaниiт'; BoзBpaIцrние vIЗДa:нИЯ

фиксиpyеTся ПoДIlисЬto библиoтекapя. Пpи вoзвpaщении ДoкyMеtIToв в бибЛиoTrкy
ЧиTaTеЛЬ дoля(rн пpoсЛrдиTЬ' чTo дoкyMенT бьIл вьrчеpкIIyT иЗ егo фopмyляpa, a He
ПpoсTo oстaBЛяTЬ ПpиIIесеI{нЬIе кIIиги IIa сToЛr и yxoДиTЬ.

б. Пopядoк пoЛьЗoBaIIия ЧI.IтaЛьнЬIlи зaЛoPI

(для библиoтel€' иMек)Iцих чиTaЛьIIЬIr зaл ьl)
6.1. ЛитеPжУРa, пpе.цIIaзнaЧеHIIzш ДЛя испonъзoвaния Ё читaльнoм ЗaJIе' нa ДoM нr

BЬIДaeTся.
6.2. ЭнциклoПеДии' спpaBoЧ}IЬIе vIЗДaIIИЯ, pедкие и ЦеннЬIе кIIиги' ИЗДarIуlЯ,

пoлyчеIIIIЬIе Пo ме>кбиблиoTrчнoмy aбoнrмеIlтy, BЬIДaIoTся ToлЬкo B ЧиTaIIЬIIoM зaЛе.
6.3. Числo ПpoизBедений печaTи и ДpyГиX ДoкyMrIIToB' BЬIДaBaеМЬIx B читaJIЬI{oМ

зaПе' IIr oГpaI{иЧиBaеTся.


